A OLISO)(ETT

solugdes informaticas

ARQUIVO DIGITAL

Reduza o tempo para questdes importantes!



B OLISOFT

solugdes informaticas

A informacao da sua empresa esta organizada?

Quanto tempo perde para localizar um documento?

Quanto tempo perde para localizar um ficheiro?
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solugdes informaticas

ARQUIVO DIGITAL

A Gestao Documental da Olisoft:

9g/Ss

Apoia a area administrativa da empresa
Possibilita a organizacéo da informacao

Permite uma pesquisa rapida e facil
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Com o Arquivo Digital pode:

Digitalizar Documentos

Arguivar Documento
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Pode digitalizar todo o tipo de documentos e converté-los numa imagem ou Ficheiro PDF.

A sua empresa transforma papéis em arquivos de computador, logo é uma solucéo que |Ihe
permite ganhar espaco e tempo.

Numa questdo de segundos pode aceder a informagao, sem ter que se deslocar da sua
secretaria.



OLISOFT

solugdes informaticas

Com o Arquivo Digital pode: =

Arquivar Ficheiros
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Com o Arquivo Digital pode:

Arquivar Ficheiros 7
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Com o Arquivo Digital pode:

Agrupar varios Documentos num Unico Arquivo

= formato Acrobat (PDF)

£ R
Arquivar Documento |

Imagens Gensrico

e e
|

Arquivar Documento

T

seunerlo [REERRUTT] [ Pré-visualizar [@ Pré-visualizar
~Tip
, B 3 & 1
L, Empess  Clientes  Fomecedoiss  Estado
3 i € &
Hances Sl Licerngas Livios Estiidas /
-y = _ =
Hioiias Digitalizar mais algum documento para juntar a0 PDF.
Confirma 7
v
| Localde drquive [[ARG_LOCTY T _dgAbirpasta | | Lossl s dueuivo [[ARD_LOC]Ganaroo\Genericn. e

v Mover documento a0 aiquivar

Meme de &rauiva |

Nome de Arquiva [$16 4.4.0 pdf [¥ Mover documento a0 arauivar

&1 Arquivar | <4 Teminar ‘

-

I ] Arquivar =i Terminar
[ [




OLISOFT

solugdes informaticas

Com o Arquivo Digital pode:

Classificar a Informacao
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Com o Arquivo Digital pode:

Adicionar Informacgao aos Ficheiros Guardados
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Com o Arquivo Digital pode:

Enviar Ficheiros por Mail

E
Pesquisar Documento
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Com o Arquivo Digital pode:

Pré-Visualizar os Ficheiros
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Com o Arquivo Digital pode:

Configurar G rupOS e Tipos Configura[ Grupos e Tipos B
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Permite definir a organizacédo do Arquivo e criar novos Grupos e Tipos adaptando-se as
necessidades do utilizador.
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Vantagens:

O arquivo da informacao torna-se mais facil, rapido e evita o acumular de papel.

A consulta € muito mais simples, pode copiar ou imprimir sempre que desejar.

Suporta base de dados Access e SQL Server.

Instalavel em Windows 2000/XP/Vista/7.



