
ARQUIVO DIGITALARQUIVO DIGITAL

Reduza o tempo para questões importantes!



A informação da sua empresa está organizada?

Quanto tempo perde para localizar um documento?Quanto tempo perde para localizar um documento?

Quanto tempo perde para localizar um ficheiro?



ARQUIVO DIGITAL

A Gestão Documental da Olisoft:

Apoia a área administrativa da empresaApoia a área administrativa da empresa

Possibilita a organização da informação

Permite uma pesquisa rápida e fácil



Com o Arquivo Digital pode:

Digitalizar Documentos

Pode digitalizar todo o tipo de documentos e convertê-los numa imagem ou Ficheiro PDF.

A sua empresa transforma papéis em arquivos de computador, logo é uma solução que lhe 
permite ganhar espaço e tempo. 

Numa questão de segundos pode aceder à informação, sem ter que se deslocar da sua 
secretária.



Com o Arquivo Digital pode:

Arquivar Ficheiros

Documentos

▪ Fornecedores; ▪ Fornecedores; 

▪ Bancos;

▪ Pessoais;

▪ Impressos Oficiais;

▪ ...



Com o Arquivo Digital pode:

Arquivar Ficheiros

Imagens e outros Ficheiros Multimédia

▪ Músicas;▪ Músicas;

▪ Filmes;

▪ ...



Com o Arquivo Digital pode:

Agrupar vários Documentos num Único Arquivo

▪ formato Acrobat (PDF)



Com o Arquivo Digital pode:

Classificar a Informação



Com o Arquivo Digital pode:

Adicionar Informação aos Ficheiros Guardados



Com o Arquivo Digital pode:

Enviar Ficheiros por Mail



Com o Arquivo Digital pode:

Pré-Visualizar os Ficheiros



Com o Arquivo Digital pode:

Configurar Grupos e Tipos

Permite definir a organização do Arquivo e criar novos Grupos e Tipos adaptando-se às 
necessidades do utilizador.



Vantagens:

O arquivo da informação torna-se mais fácil, rápido e evita o acumular de papel.

A consulta é muito mais simples, pode copiar ou imprimir sempre que desejar.A consulta é muito mais simples, pode copiar ou imprimir sempre que desejar.

Suporta base de dados Access e SQL Server.

Instalável em Windows 2000/XP/Vista/7.


